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OFIC SOCIEDADE DE FILANTROPIA COMUNIARIA
CNPJ N° 05.086.163/0001-52

SOCIEDADE DE FILANTROPIA COMUNITARIA - SOFIC
REGULAMENTO DE COMPRAS, ALIENACAO E CONTRATACAO DE SERVICOS
Aprovado pela Assembleia Geral realizada em 03 de Fevereiro de 2021

Art. 1° - O presente regulamento aplica-se as compras, contratacdo de servicos e pessoal,
realizados pela Sociedade de Filantropia Comunitaria- SOFIC, em observancia dos principios da
legalidade, da moralidade, da boa-fé, da probidade, da impessoalidade, da economicidade, da
eficiéncia, da isonomia, da publicidade, da razoabilidade e do julgamento objetivo e a busca
permanente da qualidade e durabilidade, mediante julgamento objetivo.

Paragrafo Primeiro - As compras e contratacdes serdo realizadas pela Area Administrativo-
Financeira, subordinada a Diretoria.

Definicao:

Art. 2° - Para fins do presente regulamento, considera-se:

I. Compra: toda aquisicdo remunerada de materiais de consumo e bens permanentes
necessarios ao desenvolvimento das atividades da SOFIC;

Il. Alienacdo: processo que objetiva a realizagdo de baixa patrimonial de bens médveis ou
imoveis, sucatas, itens inserviveis e obsoletos;

Ill. Contratacdo de Servigos: toda contracdo de mao-de-obra especializada, seja pessoa fisica
ou juridica;

IV. Impossibilidade De Competicdo: quando comprovada a impossibilidade de obtenc¢&o de, no
minimo, 3 (trés) propostas, por qualquer razédo legitima;

V. Melhor Compra e Contratagdo: critério de decisdo baseado em elementos e fatores que
possam afetar o custo final de aquisicdo, tais como: condicBes comerciais e de fornecimento,
que envolvam quesitos de qualidade, sustentabilidade, garantia, prazos, condicdo de
pagamento e preco.

Art. 3° - O procedimento de compras, alienacdo e contratacdo de servicos compreende o
cumprimento das etapas a seguir especificadas:

I. requisicdo/solicitacdes de compras;

Il. selecdo de fornecedores;

Ill. solicitacdo de orgamentos;

V. apuracao da melhor oferta

Art. 4° - O processo de selecdo de fornecedores para aquisicdo de bens ou de contratacdo de
servigcos de qualquer natureza sera iniciado mediante o recebimento da requisicdo de compra e
devera conter as seguintes informacdes:

I. informag@es detalhadas sobre o bem a ser adquirido e/ou servi¢os a serem prestados;

Il. quantidade a ser adquirida;

Ill. regime de compra: rotina ou urgente.

Art. 5° - Considera-se de urgéncia a aquisicdo de material ou bem, com imediata necessidade
de utilizacdo ou no atendimento que possa gerar prejuizo ou comprometer a seguranca de
pessoas, obras, servicos e equipamentos.

§ 1 ° - O setor requisitante deverd justificar a necessidade de adquirir o material ou bem em
regime de urgéncia.

Rua Barbara Blumer, 443- JD. Alvorada- Sumaré/SP- CEP 13.170.575
sofic@sofic.org.br- (19) 3828-1576


mailto:sofic@sofic.org.br-

ohe  ddedde

OFIC SOCIEDADE DE FILANTROPIA COMUNIARIA
CNPJ N° 05.086.163/0001-52

§ 2° - O Setor Administrativo/Financeiro podera dar ao procedimento de compras o regime de
rotina, caso conclua ndo estar caracterizada a situacdo de urgéncia, devendo informar o
requisitante dessa decisao.

Art. 6° - O Setor Administrativo/Financeiro devera selecionar criteriosamente os fornecedores
gue participardo da concorréncia, considerando idoneidade, qualidade e menor custo, além da
garantia de manutencdo, reposi¢cdo pecas, assisténcia técnica e atendimento de urgéncia,
quando for o caso, podendo, para tanto, exigir dos potenciais fornecedores todos o0s
documentos necessarios para avaliacdo e comprovacdo de sua habilitacdo técnica e
operacional, como condi¢céo para participacdo nos processos de contratacédo.

§ 1° - Para fins do disposto no "caput" deste artigo, considera-se menor custo aquele que
resulta da verificacdo e comparagdo do somatério de fatores utilizados para determinar o
menor preco avaliado, que além de termos monetarios, encerram um peso relativo para a
avaliacdo das propostas envolvendo, entre outros, 0s seguintes aspectos:

I. custos de transportes seguro até o local da entrega,;

Il. forma de pagamento;

Il. prazo de entrega,;

IV. credibilidade mercadol6gica do fornecedor;

V. disponibilidade de servigos;

VI. quantidade e qualidade do produto;

VII. assisténcia técnica;

VIII. garantia dos produtos e/ou servigos.

§ 2°. E vedada a utilizagéo de critérios de julgamento que possam favorecer diretamente a
qualquer proponente.

§ 3°. Ndo se admitir4 proposta que apresente pre¢o global ou unitario simbdlico, irrisério ou de
valor zero.

§ 4° Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias previstas na
Solicitagdo de Proposta realizada pela SOFIC.

Art. 7° - O processo de sele¢cdo compreendera a cotacao entre os fornecedores que devera ser
feita da seguinte forma:

I. Compra Direta para aquisicdo de bens ou contratacao de servigos de qualquer natureza ou
obra de pequeno valor, sdo assim consideradas aquelas cujo valor total ndo ultrapasse a
importancia de R$ 500,00 (quinhentos r eais).

Il. Aplica-se a modalidade de Simples Cotacdo para aquisicdes de bens ou contratacdo de
servigos de qualquer natureza e obras cujo valor ndo exceda R$ 1.000,00 (mil reais), mediante
a obtencéo de cotacdes junto a, pelo menos, 3 (trés) fornecedores.

lll. Aplica-se a modalidade de Avaliagdo Competitiva para todas as aquisicbes de bens ou
contratacdo de servicos de qualquer natureza e obras que exceda o valor de R$ 3.000,00 (trés
mil reais), mediante divulgacdo de Solicitacdo de Proposta a ser realizada pela SOFIC
contendo as instrucdes e condicBes de participacdo de qualquer interessado em fornecer ou
adquirir bens e servicos ou em realizar obra para a SOFIC, observando-se a obtencdo de no
minimo 3 (trés) propostas.

§ 1° - Para as compras realizadas em regime de urgéncia seréo feitas cotacdes, por meio de
telefone, internet ou e-mail.

Rua Barbara Blumer, 443- JD. Alvorada- Sumaré/SP- CEP 13.170.575
sofic@sofic.org.br- (19) 3828-1576


mailto:sofic@sofic.org.br-

ohe  ddedde

OFIC SOCIEDADE DE FILANTROPIA COMUNIARIA
CNPJ N° 05.086.163/0001-52

§ 2° - Os valores mencionados nos incisos I, Il e Ill poderdo ser revistos anualmente, ou
sempre que necessario, por ato do(a) Diretor(a)-Geral, tendo como referéncia a variacédo
inflacionaria do periodo.

Art. 8° - A melhor oferta sera apurada considerando-se 0s critérios contidos no art. 6° e seu
paragrafo Unico do presente Regulamento e sera apresentada a Diretoria da entidade, a quem
competira, exclusivamente, aprovar a realizagdo da compra.

Art. 9° - AplOs aprovada a compra, o0 Setor Administrativo/Financeiro informara aos
requisitantes e fornecedores.

Art. 10° - Sdo excegBes a necessidade de realizagdo de processo de Selecdo de
Fornecedores:

I. aluguel ou aquisi¢do de imével destinado a uso proprio;

Il. aquisicdo de materiais, equipamentos ou servigos de qualquer natureza diretamente de
fabricante, empresa ou representante comercial exclusivo, mediante comprovacao;

Ill. contratacdo de servigos profissionais especializados, quando houver inviabilidade de
competicao;

IV. complementacdo de obras ou servicos de qualquer natureza e aquisicdo de materiais e/ou
equipamentos para substituicdo ou ampliacdo j& padronizado, desde que ndo se tenha
alternativas concorrentes;

V. aquisicdo de componentes ou pecas necessarias a manutencéo de equipamentos durante o
periodo de garantia técnica, junto a fornecedor original desses equipamentos, quando tal
condicao for indispenséavel para a vigéncia da garantia;

VI. divulgacdo em midia especializada e/ou de cobertura nacional,

VII. vistoria, amostras ou orgcamento prévios de servicos, sem 0s quais ndo se obterd certeza
da melhor contratacdo ou do melhor preco;

VIIl. emergéncia, quando caracterizada a urgéncia de atendimento de situagdo que possa
ocasionar prejuizos a SOFIC ou comprometer a seguran¢ca de pessoas, obras, servicos ou
equipamentos, desde que devidamente justificada;

IX. na contratacdo de remanescente de obra, servico ou fornecimento, em consequéncia de
rescisdo contratual, desde que atendida a ordem de classificacdo da selecéo de fornecedores
anterior e aceitas as mesmas condi¢des oferecidas pelo fornecedor vencedor, inclusive quanto
ao preco, devidamente corrigido, desde que nao seja superior a 10% do valor

X. quando ndo acudirem interessados ao processo de sele¢do de fornecedores, e esta ndo
puder ser repetida sem prejuizo a SOFIC;

XI. situacdes de comprovada impossibilidade de competicédo.

Paragrafo Unico. As excecgdes previstas neste artigo deverdo ser avalizadas pelo Setor
Administrativo/Financeiro e autorizadas pelo(a) Diretor(a)-Geral ou por quem tiver recebido
delegacéo de competéncia para a pratica deste ato em instrumento especifico.

Art. 11. A alienacdo e/ou dacdo em pagamento de bens pertencentes a SOFIC seré precedida
de avaliacdo de seu valor de mercado, efetuada por uma Comissao Inventariante indicada para
este fim pelo(a) Diretor(a)-Geral ou a quem este delegar.

Art. 12. S6 sera permitida doacao de bens integrantes do patriménio proprio a 6rgao publico ou
entidades filantropicas sem fins lucrativos de carater assistencial, educacional, cultural,
socioambiental, socioassistencial e de pesquisa e desenvolvimento

Art. 13. A alienacdo ou dacdo em pagamento de bens integrantes ao patrimoénio da SOFIC
dependera de prévia autorizacéo da Assembleia Geral.
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Art. 14. Os contratos firmados com base neste regulamento estabelecerdo, com clareza e
precisdo, as condicdes para sua execucao, expressas em clausulas que definam os direitos,
obrigacdes e responsabilidades das partes, em conformidade com os termos da Solicitacao de
Proposta a que se vinculam.

§1°. O instrumento de contrato € obrigatdrio nas seguintes situagoes:

I. contratacdo de obras;

Il. fornecimento de materiais ou servigos continuados;

Ill. contratacdo de objeto protegido por clausula de confidencialidade;

IV. contratacdo de prestacéo de servicos autbnomo;

V. alienacao e/ou dacdo em pagamento de bens mdveis ou imoveis.

§2°. Na aquisi¢céo de bens ou prestacéo de servigos ndo continuados a SOFIC fica dispensada
de celebrar contratos, podendo substitui-los por outros instrumentos habeis.

§3°. A Solicitagcdo de Proposta ou Pedido de Cotacédo devera conter dentre as condi¢des o
prazo de vigéncia do contrato, quando aplicivel.

84°, Os contratos de servicos poderéo ser firmados por tempo indeterminado, nesse caso, a
SOFIC deverd realizar, a cada 1 (um) ano ao menos, procedimento, tais quais pesquisa de
precos, que comprove que a contratagdo permanece sendo a mais vantajosa para a entidade,
bem como incluir nos contratos clausula que permita a sua rescisdo quando for de interesse da
SOFIC

85°, O pagamento antecipado somente podera ser realizado mediante aprovacao prévia do(a)
Diretor(a)-Geral, se assim exigir a natureza do servico ou do bem, mediante justificativa escrita.

Art. 15. Os contratos firmados com base neste regulamento somente poderdo ser alterados,
com acréscimos de até 1/3 (um terco) do valor contratual atualizado, mediante termo aditivo
celebrado de comum acordo entre as partes, observando-se 0 mesmo objeto contratado.

Paragrafo Unico — Excepcionalmente, acréscimos superiores a 1/3 (um terco) do valor
contratual poderdo ser autorizado pelo(a) Diretor(A)-Geral ou por quem a este delegar,
mediante justificativa escrita.

Art. 16. E facultado a SOFIC convocar o fornecedor remanescente, na ordem de classificagéo,
para assinatura de contrato, ou revogar o procedimento, caso o vencedor convocado, no prazo
estabelecido, ndo assinar o contrato ou ndo retirar e aceitar o instrumento equivalente,
responsabilizando-se pelos prejuizos causados a SOFIC.

Art. 17. A inexecucao total ou parcial do contrato acarreta a sua rescisdo, respondendo a parte
que a causou com as consequéncias contratuais e as previstas em lei.

Art. 18. Para os fins deste regulamento, considera-se como adimplemento da obrigacéo
contratual a entrega do bem, a prestacdo do servico, a realizacdo da obra, assim como
qualquer outro evento contratual cuja validade seja atestada pela SOFIC.

Art. 19. Nos casos das pessoas juridicas, somente poderdo prestar servicos e realizar obras
para a SOFIC aquelas que estiverem legalmente constituidas e regulares com suas
obrigac0es.

§1°. A comprovacao de regularidade de constituicdo da empresa e regularidade fiscal dar-se-a
antes da celebracdo do contrato ou formalizacdo da contratacdo/ aquisicdo, mediante a
apresentacéo dos seguintes documentos:

I. cépia do CNPJ;

Il. cépia do contrato ou estatuto social;

lll. certidbes negativas de tributos municipais, estaduais e/ou federais.
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§2°. Nos casos de contratacdo de obras ou de servigo que implicar a aloca¢do de méo de obra
nas dependéncias da SOFIC, fica a pessoa juridica prestadora dos servicos de qualquer
natureza obrigada a apresentar, mensalmente, a guia de recolhimento do FGTS e da
contribuicdo ao INSS incidente sobre o salario desses funcionarios, sob pena de retencéo do
pagamento.

Art. 20. Salvo circunstancia excepcional, devidamente justificada por escrito e aprovada pelo(a)
Diretor(a)-Geral, é vedada a contratacéo de obras e servicos de qualquer natureza de:

I. dirigentes da SOFIC e seus cbnjuges, companheiros e parentes colaterais ou afins até o
terceiro grau;

Il. pessoas juridicas das quais os mencionados no inciso anterior sejam controladores ou
detenham mais de 10% (dez por cento) das participacdes societarias.

Art. 21. E competéncia exclusiva do Diretor(a)-Geral a aprovacgéo de procedimentos internos
que julgar necessério para a plena aplicacdo do presente regulamento.

Art. 22. Os processos de contratacdo de que trata este regulamento poderdo submetidos a
procedimentos anuais de auditoria de controles internos a fim de garantia as boas préticas e
observancia dos procedimentos internos da SOFIC.

Art. 23. A aquisicdo de bens e materiais, bem como contratacdo de obras e servigos definidos
em instrumentos especificos de contratos, sera realizada conforme as regras pactuadas,

livremente, entre as partes, mantidos os principios deste regulamento.

Art. 24. As contratacdes de que trata este regulamento aplicam-se ao Codigo de Etica e
Conduta da SOFIC, no que couber.

Art. 25. Os casos omissos neste regulamento e as davidas em sua aplicacao serdo decididos
pelo(a) Diretor(a)-Geral da SOFIC.

Art. 26. O presente regulamento entra em vigor na data de sua publicacdo, ficando revogadas
todas as disposi¢fes anteriores e contrarias a este Regulamento.

Sumaré. 03 de Fevereiro de 2021

Joseli da Silva Russo
Diretora-Geral
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